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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS A SEGUIR EN LOS CASOS DE OCUPACION
DE DINERO A LOS CONFINADOS

INTRODUCCION

La Administracién de Correccidn es responsable de mantener la
custodia y seguridad de la poblacidn penal del pais. La posesién y
el trafico de dinero entre los confinados constituye una amenaza al
orden y seguridad institucional. A tales efectos, es necesario
establecer medidas dirigidas a controlar el trdfico de dinero en las
instituciones penales.

El Reglamento para los Procedimientos Disciplinarios de las
Instituciones Penales prohibe a los confinados poseer dinero en la
institucidén, sin la previa aprobacién del personal autorizado para
ello. Ademas, establece las medidas disciplinarias que aplicardn en

los casos de violacién a la referida disposicidn.
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Por otra parte, la Administracién de Correccién esté
facultada en su Ley Orgdnica, para crear cuentas bancarias para el
depdsito de todo el dinero y valores que reciban los confinados en

las instituciones por concepto de donaciones a éstos, ingresos
por trabajos realizados o de cualquier otra procedencia legal.

Los procedimientos a seguir para el depdsito y desembolso de estos
dineros y valores estdn contenidos en el Reglamento Ndm. 21 del

26 de julio de 1968, del Departamento de Hacienda.

Las anteriores disposiciones reglamentarias y la facultad otorgada a
la Administracién de Correccidén para crear cuentas bancarias surgen
con el propésito de que los confinados no posean dinero en efectivo
en las instituciones. Sin embargo, no hay nada establecido en
dichas disposiciones respecto a la forma en que se dispondrd del
dinero poseido ilegalmente por los confinados.

Es claro que, la medida mis efectiva para controlar el trafico de
dinero en las instituciones penales lo constituye el que se pueda
incautar o confiscar el dinero poseido ilegalmente por los confinados.
Sin embargo, la Administracién de Correcciédn no tiene la

facultad 1legal para incautar o confiscar dinero, valores o
propiedad de los confinados. Ello implicarfa una enmienda a la Ley
Orgénica de la Administracién de Correcciédn, lo cual puede conllevar
un proceso largo de tiempo. Por consiguiente, hasta tanto esto
pueda ser viable, es necesario establecer una medida para disponer

del dinero poseido ilegalmente por los confinados.
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II.

III.

Iv.

PROPOSITO

Establecer las normas y el procedimiento que regird en las

instituciones penales en los casos de ocupacién de dinero a los

confinados cuando el mismo no ha sido autorizado a tenerlo.

BASE LEGAL

A. Ley 116 del 22 de julio de 1974, segin enmendada, conocida como
"Ley Orgdnica de la Administracidén de Correccidn'.

B. Reglamento para los Procedimientos Disciplinarios de las Institu-
ciones Penales del 24 de julio de 1975.

C. Reglamento Nuimero 21 (Revisado) del 26 de junio de 1968 '"Recibo,
Depbésito, Desembolso, Control y Contabilidad de Fondos de Confi-
nados en Instituciones Penales del Departamento de Justicia'.

DEFINICIONES

Para efectos de este Memorando Normativo, se definen los siguientes

terminos:

A. Administracién o Agencia - Se refiere a la Administracidn de
Correccién.

B. Administrador - Se refiere al Administrador de la Administracidn
de Correccién.

C. Confinado - Toda persona que en virtud de una resolucién, orden,
mandato o sentencia de un tribunal se encuentre recluido en una
institucién penal administrada por la Administracidén de Correc-
cidn. -

D. Comandante de la Guardia - Se refiere al supervisor encargado de

la seccién de seguridad en una institucién penal.



Director del Area de Operaciones - Funcionario que dirige todas
las operaciones de las instituciones penales.

Director de Seguridad - Funcionario responsable de las funciones
de Seguridad en las instituciones penales, entre éstas, la plani-
ficacién de los registros.

Encargado de Cuentas - Empleado responsable del control vy
contabilidad de los fondos pertenecientes a los confinados en la
seccibén de cuentas de una institucién penal.

Institucidén Penal - Toda aquella institucién para la custodia de
confinados, bajo 1la administracidén de 1la Administracién de
Correccién, incluyendo centros de tratamiento y rehabilitacién.
Oficial de Custodia - Oficial que, como parte de las funciones
de su puesto, realiza un registro en una institucidén penal bajo
la supervisién de un oficial de mds alto rango.

Oficial Pagador - Empleado de la Administracién de Correccién
autorizado por el Departamento de Hacienda para tramitar el
retiro de fondos de los confinados en 1la seccién de cuentas
de una institucién penal.

Recaudador Oficial - Empleado de la Administracién de Correccidn
autorizado por el Departamento de Hacienda para realizar los
depbésitos de todos los dineros pertenecientes a los confinados en
la seccién de cuentas de una Institucidén Penal.

Registro - Inspeccién realizada por Oficiales Correccionales a
confinados, celdas o cualquier otra area de la institucién, para
detectar objetos (entre estos dinero ilegalmente poseido) que

puedan constituir una amenaza al orden y seguridad institucional.
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M. Seccidén de Cuentas — Unidad de trabajo responsable de las funciomnes
fiscales en una institucién penal.

N. Supervisor a cargo del Registro - Oficial que supervisa un
registro en una institucidén penal o sargento de turno en el
momento en que se realiza un registro.

0. Supervisor de Cuentas ~ Empleado responsable de la supervisidn
de la seccidén de cuentas de una institucién penal.

P. Superintendente - Funcionario que administra las operaciones de
una institucién penal.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA OCUPACION DE DINERO A LOS CONFINADOS

A. NORMAS
1. Todo dinero ya sea en moneda o billete, o cualquier instru-

mento negociable (cheque, giro, pagaré, etc.) que sea ocupado
a los confinados en registros realizados en o fuera de la
institucidn, sin autorizacidén para poseerlo, serd depositado
en la cuenta bancaria de los confinados. No obstante, dicho
dinero se contabilizard separado de los dineros obtenidos por
los conceptos que establece 1la Ley 116 y el Reglamento
Ném. 21.

2. E1 uso del dinero depositado en la cuenta de los confinados,
segin se dispone en la norma anterior, quedard congelado hasta
tanto éstos salgan de la institucidén cumplidos, en libertad
bajo palabra o cuando por disposicién legal se autorice

expresamente otra cosa.



3.

El Director del Area de Instituciones Penales, podrd autorizar
excepciones a las normas anteriores, previa consulta con el
Administrador, siempre y cuando no se afecte la seguridad y el
buen funcionamiento de la institucidén. Para dichas excepcio-
nes se considerardn las siguientes circunstancias:
a. Muerte o enfermedad del cdényuge, hijos o padres del
confinado.
b. Transportacién del confinado al 1lugar que se le
requiere, en las situaciones antes indicadas, si éste
no tiene otro balance disponible.
Para la aprobacién de uso del dinero ocupado, el Director del
Area de Instituciones Penales deberd presentar una carta donde
narre los hechos de la emergencia, la aprobacién del
Administrador y las limitaciones a su aprobacién, si las
hubiese.
En caso de que el confinado falleciera, se procederd a la
descongelacién del dinero, el cual deberid permanecer en la
cuenta del confinado hasta tanto los herederos legales del
confinado presenten los documentos correspondientes
que le acrediten como tales, y procedan al retiro de los
fondos en la cuenta del mismo, de acuerdo al procedimiento del
Reglamento Nimero 21, pagina 23.
Todo dinero que conforme a las normas anteriores, no sea
reclamado dentro de un periodo de tres afios, luego de la
salida, o fallecimiento del confinado, serd transferido al

Departamento de Hacienda conforme lo establece el Reglamento

Nimero 21, pdgina 24.
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. Todo dinero que como parte de un registro, fuera encontrado

en algin 4rea de la institucidén y no se reclame por confinado
alguno, deberd ser enviado inmediatamente al Fondo General
del Departamento de Hacienda siguiendo los procedimientos

correspondientes.

B. PROCEDIMIENTO

1.

Oficial que supervisa registro- Prepara informe sobre dinero

ocupado en el libro de registros de la institucién,

con la siguiente informacidn:

a. Lugares especificos y nombres de los confinados a quienes se
les ocupd el dinero,

b. Fecha y hora de la ocupacién vy

c. Nombres de los oficiales que ocuparon el dinero.

Coloca el dinero ocupado en un sobre e identifica el mismo con

los nombres de los confinados y lugares especificos donde se

ocupé el dinero (partes del cuerpo del confinado o lugares de la

celda).

Completa el Formulario AC-SEG-0919, "Informe sobre dinero

ocupado en registro", en el cual incluye un

desglose del dinero ocupado.

Ejemplo del desglose:

1 billete de $20.00 cuya serie es: 102030

2 billetes de $10.00 correspondientes a las siguientes series:

405060 y 708090

2 billetes de $5.00 correspondientes a las siguientes series:

157896 y 320417



3 billetes de $1.00 que corresponden a las siguientes series:
30009, 86000 y 14005

1 peseta

1 moneda de diez (10) centavos

2 monedas de cinco (5) centavos

3 centavos

Expide recibo provisional al confinado a quien se le ocupd el

dinero utilizando el Formulario AC-SEG-0920 '"Recibo

Provisional'.

Instruye al Oficial Correccional que ocupd el dinero a preparar

el Informe de Querellas (AC-AL-1701), conforme al

Reglamento para los Procedimientos Disciplinarios.

Entrega el Informe sobre dinero ocupado en registro, el sobre

con el dinero y la querella al Comandante de la Guardia.

Comandante de la Guardia - Revisa el Informe, sobre dinero

ocupado en registro el sobre con el dinero y la querella

y los entrega al Superintendente de la Institucién.

Retiene copia del Informe para el informe mensual

correspondiente a la Oficina de Seguridad.

Superintendente - Revisa el Informe sobre dinero ocupado

en registro, el sobre con el dinero y la querella.

Refiere la querella a la Oficina de Asuntos Legales, para que se

proceda conforme al Reglamento para los Procedimientos

Disciplinarios.



Refiere copia del Informe y el sobre con el dinero al Recaudador
Oficial.

Retiene copia del Informe y fotocopia del dinero ocupado para
que conste como evidencia para la vista.

Recaudador Oficial - Expide un recibo al confinado utilizando

el Modelo SC-765 '"Recibo Oficial".

Prepara la recaudacién (Modelo SC~799) y 1la hoja de depédsito
del banco.

Entrega Modelo SC-799, Hoja de Depdsito provista por el Banco,
Modelo SC-765 y el 1Informe sobre dinero ocupado en
Registro al supervisor de la seccidén de cuentas para su control
y distribucién.

Supervisor de Cuentas - Remite los documentos correspondientes

al Pagador Oficial y al Encargado de Cuentas.

. Pagador Oficial - Registra la recaudacidn especificando

que dicho dinero corresponde a un registro.

Encargado de Cuentas - Llena la tarjeta "Dinero Ocupado en
Registro'" (AC-AUD-0813). 1Incluye en la misma el nombre del
confinado, fecha del registro, cantidad de dinero ocupado,
identificacidén del confinado y el nombre del Oficial
Correccional que ocupé el dinero.

En su certificacién de balance para aprobaciones de servicios
(cheques y balance para tienda) excluird el dinero asi

congelado.



VI.

VII.

VIII.

SEPARABILIDAD

Cualquier parte de este Memorando Normativo que sea declarado
invdlida o nula por autoridad competente, no afectard el resto del
mismo.

ENMIENDAS

Cualquier enmienda o modificacién deberd constar por escrito y

no tendrd efecto retroactivo, a menos que se disponga lo contrario.
VIGENCIA

Las disposiciones de este Memorando Normativo comenzardn a

regir inmediatamente después de su aprobacidn por el Administrador.
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AN A RAEr s e m e e a e e e o —

Distribucién de Copias ADMINlSTRACION DE CORRECCION . " ( 9 - 9 2 ) n X
«_ Original - Superviser Unidad de Cuentas N
X Copia - Sncargado de Cuentas SAN JUAN ’ PUERTO RICO

Copis - Pagador Oficial
Copia - Recaudador Oficial
Copia - Superintendente

Copis - Comandante de la Gusrdis  {NRORME SOBRE DINERO OCUPADO EN REGISTRO

Nombre de Confinado Nimero

Fecha de Ocupacién Cantidad total ocupada

Véase instrucciones al dorso

I. Desglose de dinero ocupado

Cantidad Denominacién Descripcidn

II. Lugar y situacidén de ocupacidn:

Firma del Supervisor a cargo del Firma del Oficial que realizé el
registro o Sargento de Turno el registro
Firma del Comandante de 1la Firma del Superintendente

Guardia
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ADMINISTRACION DE CORRECCION n(g-g2)n
SAN JUAN, PUERTO RICO

RECTBO PROVISTONAL

Institucidn

Hoy de de , a
dia mes ano
las , se le ocuparon
hora cantidad total de dinero en letras
($ ) . al , en
en numeros nombre del confinado

lugar especifico

Firma del Supervisor Firma del Oficial Correccional
A cargo del Registro que ocupd el dinero

Firma del Confinado
a quien se ocupd dinero
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Kodelo 8C 765 (Insts. Penales)
Regl. Num. 21 (Rev.)
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PURRTO RICO
AZCIBO OFICIAL
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1a cantidad de
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Clase de Valor (Marque)
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L7 6iro Postal
o Bfectivo

Recaudador Oficial o Auxiliar
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ADMINISTRACION DE CORRECCION - "(Rev. 6-91)"

SAN JUAN, PUERTO RICO

QUERELLA
Vs. Nimero
Regla
Yo, s
Querellante Puesto que ocupa
de servicio en » por la presente formulo que~-

rella contra (el) (la) cliente de epfgrafe por unos hechos cometidos de la manera

siguiente:
El referido imputado alld para el dia de de
a las (a.m. p.m.), en violéd lo
hora lugar
dispuesto en la Regla del Reglamento para los Procedimie;;;s Disci-

plinarios en las Instituciones Penales de Puerto Rico, cometid los siguientes hechos:

Firma del Querellante
CERTIFICO: Que de la investigacién de los hechos que motivaron la presente querella,
advert{ al querellado de su derecho a permanecer callado, a estar representado por un
abogado y que toda declaracién suya podrfa ser utilizada en su contra.

Que en la fecha de hoy, de de » le he entregado

al querellado copia fiel y exacta de la presente querella y que be notificado de las
posibles sanciones y/o medidas a que estarfa sujeto si probaren los cargos conforme a

las Reglas 6 y. 20 del Reglamento de Medidas Disciplinarias.

Firma Oficial Correccional

*RECIBO*

Yo, reconozco, admito y confieso haber recibido
(Firma del cliente o confinado)

copia fiel y exacta de la presente querella.

En » Puerto Rico a los dias del mes de

de , a la AM. P.M. .




