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En primer lugar, la Administracién de los Tribunales ha modificado
el formulario OAT-822, (Orden de Encarcelacién) para incorpora.:;le
el aspecto de la pena impuesta. Este  documento servir& para
ingresar en aquellos casos al sentenciado en la institucién

- Sentencia y al mismo tiempo notificar& la pena que se ha impuesto.
Posteriormente, el Tribunal enviars la Sentencia dictada. De esta
forma, se podr& comenzar con el proceso de clasificaciébn del
sentenciado. Ver Anejo I

En segundo lugar, en aquellos casos que el Tribunal le entregue al
oficial correccional la Orden de Encarcelacién Y Notificaciébn de
la pena impuesta (OAT822), el Tribunal enviars 1la Sentencia al
Director de la Oficina de Récords a Nivel Central a la siguiente
direccién:

Administracién de Correcciébn
Oficina de Récords

PO Box 71308

Edificio Metropolitan Park
San Juan, P.R. 00936

Esta oficina se encargar& de canalizarla dentro del sistema
correccional, a fin de evitar solicitudes posteriores al Tribunal.

En tercer 1lugar, cuando el Tribunal emita 1la Certificaciébn de
Sentencia, el oficial correccional a cargo de rutas y destino que
acompafie al miembro de la poblacién correccional, debers entregar
dicho documento a la Oficina de Récords de la instituciénm.

En cuarto lugar, las Oficinas de Récords en las instituciones de
Centros de Ingreso, tales como: Escuela Industria]l bara Mujeres de
Vega Alta, Institucién Correccional Sabana Hoyos, Penitenciaria
Estatal, Ponce Fase 3 Y Bayambn 308, deber&n hacer una programacién
para establecer un horario extendido de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. y de

2:00 p.m. a 10:00p.m., con el propésito de que dicho personal
reciba los documentos provenientes de] Tribunal. "

En quinto lugar, se colocars un buzén en la Oficina de Récords para
depositar las Certificaciones de Sentencia, cuando las rutas del

ibunal regresen a Jla institucién correcci nal fi €
£ el o uara de b¢r¢s

En sexto lugar, el supervisor de la Oficina de Récords. designars a

una persona para que se encargue de recoger los document ‘
tribunal en el buzén. ros del
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Estas normas ser&n ap.licableé a todos los Directores Regionales,

“Superintendentes, Gerentes de Complejo, Director de la Oficina de

Récords, Técnicos de Récords Y todo personal que de una u otra
forma intervenga en la 'inplementacibn de esta Orden Administrativa.

VIGENCIA

Estas normas ser&n de estricto cumplimiento y comenzar&n a regir
inmediatamente después de su aprobacién.
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