ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO -
DEPARTAMENTO DE CORRECCION Y REHABILITACION
ADMINISTRACION DE CORRECCION
SAN JUAN, PUERTO RICO

REGLAMENTO INTERNO DE NORMAS Y LIMITACIONES

SOBRE PROPIEDAD PERSONAL DE CONFINADOS




- l TiTULO ...... s ....... | 4 |
o PROPOSITO. vt ST
e SRR gt
IV | APL]CABILIDAD 2
v DEFINICIONES...... S
o ‘Sfl"lfj.:_';:ﬁ'DlSP@SlClONES GENERALES ....... 3 .

U leltacmnesala Propledad

\----.-.---— aressisemananny Y EYRLEE R R E N Lo

-l PROPIEDAD ﬁﬁERS?NAL:’ =,Aii'fT,l¢¢L:£Qs'Eiéf:ERM]Tj.b‘d;s,_ AR
7 YLIMITES ESTABLECIDOS...povcitrsrrnion T

A Nuevo lngreso.........;....:...; .....
" :B Conﬂnado Sentenclado

X fFRECUENClA DE ENTREGA DE ARTICULOS DE
. uso PERSONAL.......-....;..‘ ..................... voenreeneiiees 10

X 'F’ROPIEDAD PERSONAL F’ERMIT!DA ALOS

CONFINADOS............‘...' ......................... erane 1

A. Normas Generales........... FPUTTRR S 1




xam

XVi

Xvii
XV

ANEJOS

. B. Articulos Permmdos oomo Méxume

= PROCEDIMIENT 0 A SEGUIR CUANDO EL
CCONFINADO ES TRASLADADO A OTRA |

INSTITUCION. .ot

NORMAS GENERALES

DEBERES DEL OFICIAL DE ROPERIA S
~ INSTITUCIONAL........... corerimiengeneniiessessininaiess e

S PROCEDIMlENTO A SEGUlR CONLA PROPIEDAD 5
ok "lNCAUTADAALOS CONFINADOS...........oconnmnnnnnne

MEDIDAS DISCIPLINARIAS..........'..v..‘...‘....A...:....‘...‘....

DEROGACION ...... TR

SEPARABILIDAD...,..;;......; ........ L vesesianeeneia
VIGENCIA....occesrreeee i

Recibo- de Propiedad Entrégadé al Confinado o
Sumariado al Ingreso a8 la Institucién -

- Conﬁnados

Registm de Entrega de Artlculos para uso Personal a

16
17

20

25
25. ;

26



Estado Libre Asoc:ado de Puerto RIOO o
' DEPARTAMENTO DE CORRECCIONY REHABILITACION
- ADMINISTRACION DE comzsccuéN |
s San Juan Puerto Rico

REGLAMENTO DE NORMAS Y LIMITACIONES SOBRE
: PROPIEDAD PERSONAL DE CONFINADOS

‘, »ARTICULOI TITULO ‘ - .
-.Este Reglamento se denominaré "Reglamento de Normas y Limitadones ‘sobre
Propiedad Personal de Conﬂnados . S
ARTICULO - PROPOSTO U T AR
! ‘Este Reglamento tiene como propbsito el estableoer Ias guias para la retencion,
manejo Y disposu:nén de la propiedad personal de Ios conﬁnados, en las
mshtuciones correcclonales | -
Esla polltlca de la Admmlstracién de Correecién que los confinados s6lo podran
tener en su posesién aquella propiedad que le ha s_ldo_ autorlzada a -retenar al
"mdmento de su ingreso, la que le es proVistar mientras estd encarcelado.
También la propiedad que adquiere en la Comisaﬂa de la institucién o que ha
sido autorizada a recibirse por comeo 0 mediante ‘entrega duranfe horas dé

visita de conformidad con las normas institucionales.



X ‘ARTICULO III - BASE LEGAL
,*Este Reglamento es uno de naturaleza mtemo y se adopta conforme con ol
’ialcance de la Ley Nim. 1 16 de 22 de julio de 1974 segun enmendada, conocida‘
‘como 'Ley Orgénlu de la Admlmstrac:bn de Correoclén y el Plan de
Reorgamzacién Num 3 de 1993 que establece Ias facultades del Departamento
de Correccién y Rehabllltaclén
ARTICULO V- APLICABILIDAD |
Las normas- aqul dlspuestas apllcarén a todos los conﬁnados (sumanados y
"sentenclados) en Ias mstituclones correccionales de- la Administraclén de
: Cormsccion, incluyendo los Hogares de Adaptacién Social. |
'ARTICULO V- DEFINICIONES | | |
‘Conforme se utiﬁzan en este Reglamento las slgunentes palabras tendrén el
'sigmﬁcado quea oontmuacién sele amgna | o
1. Adminlstracion - Administraclén de Correccion.
2, Administrador - Admlnistrador de la Administracién de
| Comeccion. -
3. Conﬂnado Toda persona bajo Ia custodla ﬂslca o legal del :
Administrador en vurtud. de sentencia u orden judicial o
cuasijudicial, incluyendo sumariados o sentenciados.
4. _ Institucién - Facllidades fisicas que'albergan a las personas
que ingresan al Sistema Correccional de Puérto' Rico en

calidad de sumariados o sentenciados en prision.



| Oﬁcial de Roperia’ Instih:ci'onal - Oficial Cormreccional
| encargado de admmlstrar ei manejo y uso de los articulos
L de uso personal de los. confinados.

"Subdelegado Compradar- Persona 'autorizada por la

Administracién de Correccién a comprar a nombre o en

' representacién de ella.

Supenntendente Persona responsable de Ia dlreccién y

' ) administracion de una institucién -correccional conforme va'}
‘sus normas y reglame'ntbs
I Dmactor de los Hogares de Adaptacién Social - . Persona

responsable de Ia direccién y admmlstraclén de un Hogarde

Adaptacién Soclal conforme asus normas y reglamentos

ARTICULO Vl DISPOSICIONES GENERALES

1.

: -Constituye una pollﬁca de la Admmnstraclén de Correcclén que Ios :
| conﬂnados puedan tener en su posesuén aquella propiedad . R
" personal que le haya sido autonzada a través de uno o més de Ios»
| %suguientes prooedimientos

- Que le sea autonzada a retener asu mgreso a la instltuclén

correccional.
Que‘ sea provista por la institucion durante la estadia en

prision.

‘Que haya sido adquirida mediante compra enla Comisarfla

en la institucion.



":__Bajo ninguna clrcunstancia §6 pemuturé Ia posesnén de propledad personal en

4 'Que haya ‘sido autorlzada a. recibirse por correo, de |

.conformidad oon Io dispuesto en Ios reglamentos y |asv
'normas instltucionales |
5. Que : haya SIdO autonzada'- por los ‘fu'ncio‘néri‘os‘ de la

| mstxtuclén de confonmdad con lo aqui dlspuesto

' exceso de los ﬂmites establecldos an estas normas o que pueda crear

problemas sanitarios. de hlglene, de segundad o nesgo de moendlo, o que de'

' alguna'- forma viole-:-lo dispuesto por las .norm_as 'y las reglament_acnones :

- establemdas y vugentes

-

: Limitaciones ala Propledad

Cada érea de vivuenda dispondré de un espac;o de'

almacenamiento para uso del oonﬁnado EI érea inclulré un. ca]én,y

o alaeena (tablilla) donde el conﬁnado guardaré Ia propiedad' |

personal que le ha sido autonzada E| conwcto podré asegurar su

drea con un candado, el cual podré adquirir med|ante compra en Ia ‘
L Camisaria dela mstituclén S |

El espaclo de almacenamlento dependeré de Ia canhdad de

confinados asignados al érea de vivienda. El proveer un espaclo

seguro y el cumplimiento con estas nor'més, fiian en el confinado la

-responsabliidad por la propiedad, personal que le es autorizada a

poseer.



 Se: autonzaré ;Ia retencién de la pmpledad personal que pueda’ |

_mantenerse en el érea de almacenamiento de forma segura Se .

o }:prohibe, la acumulacién de propiedad que pueda crear un ri_ésgo de

- incendio, problemas de saneamiento de h:glene ode seguridad

Irwentano y Recibo de Propledad | |

'A su Ilegada a Ia mstitucnén y como parte del procedlmlento de

‘ingreso toda Ia propiedad del conﬁnado le seré retenida

Se haré un mventano de toda la propi_edad‘y los valore_s retenidos y

's'e*en'tr’egaréri los recibos correspondiente's al conﬁnado. Para la
retencién. manejo y dlsposmlén de |a propledad del oonﬁnado,

seguiran Ios procedlmnentos establecldos por la mstituclén

Dura_nte la-:estadia en la mstl_tucibn,' al confinado se le permltirév

o ﬁn’icani'ente ‘la‘-pmpiedad?indicada en este Réhlainenié -

1 ' "Prohtblclén de Computadoras Portatiles en las Celdas

- ?Queda terminantemente prohibido que los conﬁnados tengan o

| oomputaderas portéules (laptops) o cualqmer ofra computadora en
las -c;aldas Esta ‘norma es ‘de estricto cumphmlento y no habré.
| excépciones. ‘

Uso de Televisores en las Celdas (Méximé Seguridad)

Sblament‘e ios confinédos que se encuentran en instituciones de
méxima seguridad podran -tener'televisores en las celdas o én
mti:ﬁ'i&“a"d"es":dev vivienda. Estos tendran derecho a utilizar su televisor

de 6:00'a 9:00 AM y de 6:00 a 10:00 PM.



ARTICULO Vii - PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE ARTICULO

PROVISTO POR LA INSTITUCION

Al momento de ingresar a la institucion, como parte del
proceéo de admisién, se entregara aquella propiedad personal
provista por la institucién, la cual consiste de: uniforme
institucional (uhiforme, pantalén corto, zapatos y ropa interior)
y articulos de aseo personal (pasta de dientes, jabén, cepillo
de dientes, rasuradoras desechables, ropa de cama, toallas,

“mattress” y almohadas).

. El control de la 'propiedad institucional entregada a cada

confinado se mantendra utilizando los formularios
correspondientes en el area de Roperia. Cada anotacion debe

reflejar la propiedad entregada al confinado, descripcion de la

" “misma. fecha de entrega, propiedad devuelta por el confinado

(si procede),'ﬂrrna’del confinado y del em"pllead'O‘ q'ue'haoe la

‘entrega. Dicho documento constituira evidencia de la entrega

““ de la propiedad al confinado y facilitaré el procedimiento de

reclamacién al confinado por el mal uso o destruccién de

propiedad institucional. La propiedad a ser sustituida por estar

" deteriorada “mattress”, almohadas, vestimenta, toallas,

zapatos Y otras), debera ser devuelta a Roperia para disponer

de la misma antes de entregar propiedad nueva al confinado.



3. Periédicamente se hara entrega de los articulos de higiene
personal a todos los confinados, segln establecen las normas
institucionales.

4. Al momento de salir de la institucién, ya sea mediante traslado
a Estados Unidos o excarcelacion, todo confinado debera

| devolver al area de Roperia la propiedad institucional que le ha
sido entregada, incluyendo los articulos de uso personal, aln
cuando estén usados.

5. Una vez devuelta toda la propiedad institucional, se haran las

- anotaciones correspondientes en los formularios provistos a
-esos fines. '
ART!QULO i - PBQPIEDAD,PERSQNAL: ARTICULOS PERMITIDOS Y

o _LlMlTE_S ESTABLECIDOS

. La propledadpersonalde los confinados se limitara a los articulos y cantidades

: th_allagag mas adelante. El limite esta,blecidq aparece en el margen derecho.

... En aqyg!!qs,,z,,,g@_g‘qqsﬂ donde no se especifica cantidad, los mismos podran

_,acumularse en la medida en que no creen un problema sanitario, de seguridad o

. de riesgo de incendio. Todos los articulos encontrados en poder de confinados,
en las areas de vivienda o en #reas comunes que no estan enumerados o

- .excedan los limites establecidos, seran incautados y se dispondrs de ellos,

. Segln se establece en este Reglamento.



A.

Nuevo Ingreso

1.

Al ingresar el sumariado, la Administracion de Correccién le

entregara los siguientes articulos por un periodo de

veinticuatro (24) horas.

k.

ARTICULO
jabén pequefio de 1.0 onzas
_pasta pequefia de 1.05 onzas
juego de sabanas
cepillo dental

almohada

.- funda

rollo de papel sanitario
“mattress” higienizado
cuchara

vaso

bandeja

toalla”

*m. ropa interior:

n.

(1) pantaloncillo

*(2) pantaletasy sostenes -

' %(3)" toallas sanitarias

calzado

*Mujeres

CANTIDAD

2

1

1
1clu
(segtn la necesidad)

1 par



0. cepillo o peine de pelo | 1clu
p. vestimenta:
(1) 1 camisa
(2) 1 pantalén corto
*(3) 1 uniforme (pantalén y camisa)
(4) 3 c/u ropa interior (pantaloncillos, pantaletas,
sostenes) -
Estos articulos se entregaran de inmediato al confinado. Si el confinado
de nuevo ingreso permanece por dos (2) dias 0 mas, se le hara entrega
de un jab6n de 3.05 onzas y pasta dental de 3.05 onzas.

B. Confinado Sentenciado.:

1. Al ingresar se le hara entrega de:
ARTICULO

a. 1 jabon de 3.05 onzas

b. 1 cepillo dental

c. 1 pasta dental de 3.05 onzas

d. 1juego de sabanas.

e. 1“mattress” higienizado

f... 1almohada. ... . .

g. 1papel sa_rﬁtario,_a varones y tres rollos a las féminas
h. 1 cuchara

i. 1funda



j- 1bandeja
ke 1vaso
L1 parde calzado -
m. v2 umformes
h. 'panta_lbn_ .corto '_
o v7'pantaloncilllos
p. 7 parés de mediaé
*q.. "toavllla‘s sanitarias
%*r.‘ 7 -édstenes_
*s. 7 pantaleta's
| t. 2 toallas |
A los ﬁnes de establecer un control para el manejo y dtstnbuclén de los articulos
de Roperfa se oompletaté -una -hoja o formulario "Recibo de Propiedad
| i Entragada al Conﬂnado Sumariado en Ia Instltuclén (Véase Anejo ) El original
| ‘?de este fon'nulano permaneceré en el Area de Admls;ones y se enwaré copla al
~ Oficial de Roperia. | |
ARTICULO X - FRECUENCIA DE ENTREGA DE ARTICULOS DE USO
PERSONAL

A La frecuencia de entrega de articulos de uso personal sera de la

s1gu1ente forma:
1. jabéndebafiode 3.050nzas 1 cada 15dias
© 2. ‘pasta denta1 de30 6305¢ onzas ~cadatSdias - -
3. papel sanitario: dos rollos cada—\;s dlas”

10



9.

*10.

cepillo dental

vestimenta y calzado

ropa de cama

ropa interior

. colchones y aimohadas

| vésos,' cUChérés; bandejas -

-toallas sanltanas |

- cada 3 meses

~ revisién cada 3 meses
B rﬂ(segun la necesidad)
rewsién olda 3 meses

para evaluar condiciones

(segn necesidad)
revisién cada 3 meses
evaluar condicion

(segin ;nedesidad) g

revisar cada 3 meses

evaluar eondlclones .

:(segun necesndad)

: :revrsarcada 3 mesesy

24 rnensuales

B. Cada rewsién debera estar aoompaﬁada del formulaﬂo “Regiswo

de Entrega de Articulos' Ia cual estaré ampanada de una foto

2x2 del confinado. -

ARTICULO X - PROPIEDAD PERSONAL PERMITIDA A LOS CONFINADOS

A, Normas generales

1.

la propiedad personal e i'nstitucionél de los confinados sera

permitida en- la Institucién dentro de ciertos limites.

“Cualquier propiedad en exceso seré 'H"é_'W‘“eita a los

11



familiéres o-;sg,guair_d’_aré..hasta que el confinado egrese dela

mstitucién
Los eonﬁnados no podrén alterar mutllar n| modiﬁcar las

ropas lnstltuclonales en mngun momento

Las excepmones conoemientes a la posesu')n de propledad

son reguladas por normas de la agencia S| algtin articulo o

acumulamén de propledad como cigarlllos. articulos

oomprados en la Comisaria, antre otros se consudera como |

un riesgo de incendio o segundad se oonﬂscaré como

contrabando EI conﬂnado sera onentado sobre esta norma |

‘ toda vez que sera responsable de su cumplimuento

Las I|m|tac|ones sobre el valor de Ia propiedad prohiben el

que se. apruebe Ia posesion de cualquier articulo cuyo valor

exceda los wenticmco délares ‘Cualquier autonzaclén que

exceda este limite de vemticmoo d6|ares ($25) seré

aprobada por escrito por el superlntendente_.

~ Los confinados mantendrén en un minimo, y en orden, los

articulos colocados sobre sus escritorios.
Las fotografias, carteles y otros materiales no se pegaran o
colgarén de los muebles o paredes. |

Los muebles se acomodaran de manera que el confinado

pueda ser visio faciiments ~durante los recuentos;” &l -

confinado no podra moverios ni cambiarios a su antojo y se

12



B.

o mantendré en la misma posnclén en todas Ias celdas. de la

'forma que lo indiquen las autoridades instltucionales

8. ~7No 'se’ pennitlrén forros en las superﬁcles de los muebles

8. A‘cada confinado se le pmVeeré__ espacio para guardar sus

| pértenenmas péfsonales 'auton'zadas'
10. No se pennihrén reciplentes en cnstal metal L) alumlmo ni

' aerosoles sprays”.

11. "fLos articulos comprados en la Comisaria se permitlrén de

-acuerdo-a las cantldades establecidas en cada institucién.

~ Articulos permitidos, como méximo

' Hombres . - Muieres
' ""4 unifqtmeé L . | 4 uﬁfformes -
‘2"-pantalbn_e§ cortos ,, o 7 pz. ropa Iinterior .
- '7“péntalon'dllbs' o SR 4 sbstehes f(brassierés)
: 5 camlsetas ‘ﬂ';shirté' - 3 refajos o enaguas |
" 1abrigo® suéter (si es necesario) 3 pijamas
5 pares de medias | o 1 bata
1comea . 1 par de pantallas
*2 toallas | rolos parﬁ el cabelio
=1 juego de sabana N 24 toallas sanitarias

~ **1 funda de almohada

~ ™1aimohada

**{ mosquitero (si es necesario)

13



"1 frisa (sl es necesario)
7 paﬁuelos |
2 pares de zapatos (para el trabajo y personales) )
2 pares de zapatos deportivos (tems) | .
1 par de chmelas ; R
1 amllo de matrimsmo |
1 reloj pulsera
1cadena |
1 radio transitor tlpo “walkman”, con audifonos plésticos o
*+++{ abanico eléctnoopon aspas y re;tllas p_léstlcas A
2 pares de baterias | |
*2 rollos de papel 'sanitario
2 barras de jabén (1 en.uso, 1 nuevo) - |
*2 pastas de dlentes (1 enuso, 1 nuevo)
“2 cepillo de dientes (1 en uso, 1 nuevo)
: | **‘2 limpladores de dentaduras postizas (1 en uso, 1 nuevo)
~++2 adhesivos de Vde_ntaduras postizas (1-en uso, 1 nuevo)
1 cepillo de pelo o
1 péinillé o peine plastico
2'botellas plasticas de champ (1 en.usb. 1 nuevo)

2 botellas plésticas de locion o crema para el cabello (1-en uso, 1

“nueva)

** Articulos que no podrén ser recibidos a través de la visita.

14



2 estuches de espejuelos

y ~1pa'qu'et~é—a*e~pape| 4 eéartés R

1 brocha ,para afeitarse
2] rasuradoras desechables

2 botellas plasticas de Iocnbn 0. crema para después de afelrtarse

, sm;a,lcohol (1:en uso, 1 .nuevq)

1 'poIVo talco
‘*1 botella pléstlca de polvo para los ples

2 botellas pléstms de Ioclén o crema para el cuerpo

| 1 jabonera plastica
: - 2 desodorantes “roll-on” en polvo sin alcohol (1 en uso, 1 nuevo)
1 caja_..medlana de detergente en polvo |
| 1‘c_'aja péqueﬁa de palitos de algodén,' para limpiar oidos -

1 .cortadoi' de ufias pequefio. .-

mzpares de aspajueloé reoétados ,

- 1vaso plééﬁm
1 penédloo

1 revusta

5 libros

1 devocionario

3 réVista’s o folletos religiosos

B'fdtogr‘aﬁ’aé 'individuales (no méas grande que 8" x 107)

**sellos (hasta $6)

15



1 .'t’:aja de sobfe_s obn 0 =siﬁ sellbé (impresos) -
2iép_ices S o
2‘ _boligrgfos plésticos
12 cartas personales |
=1 botella pléstica de pega o cola de pegar
*1 cartén de cigarillos
1 encendedor desechable_»pe‘queno
1 cenicero plastico .péqueﬁo -
1 colchén -
1cuchara
, | ' 1‘bandéja ' ' _
ARTICULO XI - PROCEDIMIENTO A SEGUIR CUANDO EL CONFINADO ES
TRASLADADO-ATOTRVA INSTITUClON ; | |
1. La Admnistraci('mi'se'ré responsable de trasladar jUritb con el
| dohﬂnédo su eXpédiente sociaill oompleiof
2. N oohﬂnado_ se le permitira llevar Ioé. siguientes articulos:
pasta, jabén, cépillo dental, ropa intve>ric->r.» calzado, una
camisa, un pantalén. Ningan ofro articulo suministrado por
|é institucion pbdré ser p_arte del equipaje que se traslada

‘con el confinado.

'roduslosammmhﬁm,exupﬁoaqueumquewnpmelusode'mmm.wtnpermmdbswnuén'parael

USO 0@ 185 mujeres; -

.. *Aticulos que no podrén ser recibidos a través de la vista.
**Articulos pondﬁdosndm\teeonmmm T e
m&dalnsﬁﬂdhduanﬂwﬁlsmmmﬂmbsaeﬁmaﬂwbsdemﬂomwsmm

16



TICILO XII . NORMAS GENERALES

El Oﬂclal de Roperia podré revisar los articulos entregados con

més frecuencia aun conﬁnado o grupo de éstos en aquellos casos

- en los cuales se observe solicitudes exceslvas, ewdencla de mal -
, _uso, vandalismo o desaparictén de los mlsmos

'El oﬁclal de Roperla prepararé un informe datallado que ewdencce

la entrega de articulos de »uso personal de todo aquel oonﬁnado 0

sumanado que ha cumphdo con la reglamentaclén de proteccion
de la Propledad del Goblerno dmgldo al supenntendente con copia

aI comandante de la guardla y a la Oficina de Cumphmlento de la

: Admmlstracnbn de Correcclén

En la eventualldad de que ocurran c:rcunstancias fuera de lo-

- ordinano, tales como revueltas problemas internos o externos: de

naturaleza mayor. casos fortuitos y otras, se Ilevaré a cabo una

' frewsmn lnmedlata de todos los alﬂoulos de roperla en aquellas -
éreas en Ias ouales la propiedad -del goblemo pueda haber sido

fdaﬁada La institucion someteré en un perlodo de vemticuatm (24)

horas, eI estimado de daﬁos por la pérdida de estos alﬂculos,
dingldo al superintendente comandante de la guardia y al

coordinador de Roperia y Lavanderia. con copia a la Oficina de

- Servicios Generales.

17



B. Normas enel Manejo de los Articulos de Uso Personal

N P Todos los . articulos de vesﬂmenta ropa de cama y uso,'
*personal sumlmstrados por- al Agencia serén higlenlzados
antes de ser reutlhzados Toda la ropa de wma y de vestir _

. serd higlemzada por el personal a wrgo de Iavanderia ycon |
| 'Ios efectos de limpleza aprobados por ol Departamento de
Salud Amblental | |
2. .Toda Instituclén en la que Ios mspectores del Depanamento |
" de Salud Ambiental o el personal ‘médico de Salud |
Correccuonal dlagnosthuen un brote..0 epldemaa dlsefiaré y
pondré en vigor un plan de aocién de hlgiemzacién de |
'colchones 'fundas, aimqhadas, sébanas_-y_ veshmenta de los
conﬁnados | o - |
3. . Se daoomlzarén los amculos de uso personal (ropa Interior y
otros) de todo conﬁnado oon dlagnéstleo de SIDA o
’cualquuer otra enfermedad mfeoclosa o] contagiosa que sea
excarcelado o trasladado de una institucion a otra. La ropa
de cama y uniformes se hlglemzaré de acuerdo a los
parémetros y especrﬁeaclones del Departamento de Salud
C.  Normas a Seguir por el 0ﬂcual de Roperia Instituclonal

1. El oficial de Roperla esla persona responsable de cumphr

" conlas normas descritas en este reglamento.
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= chho oﬁcial seré el responsable de mantener el suministro | |
-fadscuado de los articulos de uso personal en cantidades

., mlnimas para .:dos .:(2) .meses. -No.,estaré pem'utldo mantene__r R
mntadades menones de éstos enel mventano perpetuo

. B ‘i’EI oﬁciai de Roperia deberé no‘tiﬁcar cualquner deﬁciencia en

. el abasto de sumlmstms en un pertodo de ocho (8) horas al

y supenntendente e en un periodo de vemﬁcuatro (24)
'rhoras aia Dmsn'm de Mantenimento y |a Divusién de
‘Semcms Generales R |

B ) Normas a Seguur par el Supenntendente y el Subdelegado“

Comprador

1.

:.Seré responsablhdad dal superintendente asignar un area
'adecuada para el almaoenaje de: !os artlculos mencionados _
en este Reglamento e lnformar a la Dwisuén de
, ;Mantemmrento de cualqu;ar anomalla o irregularidad en el :

'manejo y custodi& dela pmpledad

El SUpenntendente ‘serd responsable de -ésiQnar ‘una

' *-‘4~persona para’ Ios servicios del area de Roperia. que nnda

labores permanentes en esa érea con el objetivo de llevar

los | formuianos y mantener los. récords actuahzados Seré

'responsable de” asegurarse ‘que estos - artlculos sean-

~_suplidos a los confinados.
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H subdelegado Comprador deberé velar que Ias 6rdenes de

"oompra o] requnsmiones se vanﬁquen de tal forma que

' 'mantenga un balanca de articulos no menor de dos (2)

: meses

.ARTICULO X - DEBERES DEL OFICIAL DE ROPERIA INSTITUCIONAL

A. EI oficial de Roperia, bajo la supennsién del supenntendente dela -

instutuclén tendré Ias slgmentes funciones:

1.

Seré responsable de que Ios articulos de uso personal de

los oonﬁnados sean suplldos segan establecido por la

'Admlmstracién de Con'ecclén

 Serd responsable de preparar y dar segulmiento a las.

requus:ciones de |os articulos personales de Ios confinados.

- Seré. responsable de lievar lnventanos de Ios artlculos que.

sa recsben y se entregan del almaoén de Roperia y

mantendré actuahzado los Inventanos, segun lo establec:do )

| en el Plan de Mantenimlento y Salud Ambiental

‘Seré :responsable ‘de adiestrar al ‘personal de las

institudohes en el area de Roperia y Lavanderia.

’ Mantendré un tarjetero de cada confinado con una foto 2x2

actualizada, con el proposito de mantener un control en la

“entrega de articulos en la institucion.

“Asistira a reuniones GUaNGG 16 sean requerdas.
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1.

12.

Informaré a sus: supemsoras sobre pérdidas en Ios artioulos

| personales de los conﬁnados prepararé estlmados de los

costos en las - péld.idas_ 'y ‘mantendré informado al

superihtendente sobre cualquier. anomalia en el area de

'Roperla y de Lavanderia.

) Sera responsable de Ilevar a cabo todos Ios procedlmientos

establecldos y cumpllr con los requisitos dispuestos en el

caso Morales ‘Feliciano para el vvérea de R_operla y

- Lavanderia.

Sefé re_s'pohsable de mantener los récords al dia conforme a -
los procedimientos establecidos y a los formatos de la

A_ge,nda.

Selé fespdnsable de 'infon'narle al. superintendente y al
'ooordlnador de Roper{a y Lavanderla en Ia oficina oentral de
*la Admmnstraclén de Correoccén, ala Oﬁcma de Servlcios

‘Generales sobre cualquuer deficiencia en el abasto de

suministros de articulos de uso personal y notlﬁcaré : -.al. :
respecto en un periodo' de pcho (8) horas.

?Mantendré organizadas y limpias las areas del VAImacén de
Roperta y Lavanderla

Desempefiara cualesquiera otras tareas aﬂnes a su puesto

"“que le sean requeridas por sus supervisores.
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_ARTICULO XV - PROCEIIMIENTO A SEGUIR CON LA PROPIEDAD

INCAUTADA A LOS CONFINADOS

E A - No se podré remover propledad personal de cualqmer conﬁnado a

| 'menos que S€ cumpla con el sigmente procedlmlento

b _1.

- ,.-."Se prepararé en duplicado un. recibo detallado de toda la

. propledad remowda o incautada

Cada uno de Ios recibos seran ﬂrmados por eI conﬁnado y

', por el oﬁclai de oorreoctén que realizé Ia incautamén

. . Una copta del- reclbo serd entregado al conﬂnado y Ia otra

copla seré retemda por la Admlmstracsén de Correocnén

‘ La propiadad mmutada se identlﬁcara debldamente ya sea

adhmendo a Ia mlsma una cmta tarjeta ‘0 cualquier otra '

identlﬁoaclén con. el nombre del conﬁnado, fecha,_

.descﬂpcién de la propaedad y nombre del oﬂcial o
| guardando la mlsma en un reciplente adecuado que tamblén

tendré Ia mlsma mfonnacién. o medlante una comblnacuén

de ambos prooedlmlentos

' La propledad asl- identiﬁcada seré depositada en 'un custo

bajo Ilave, y si procede. serd devuelta al oonf nado tan
pronto ello sea posnble

Al ser devueita 1a propiedad al coﬁﬁnade se revasata el
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"'f-'anotaré en ambas coplas del raclbo origlnal si !a propledad
| | se devue’lve Tntegramente c] SI falta cualqmer cosa

. Esa anotacibn seré hecha en ambos documentos y seré
fﬁrmada por ambos tanto per el conﬁnado como por el oﬁclal
"oorreccnonal enmrgada - . o |

| Deberé ut:llzarse un ltbro par regxstrar toda Ia pmpledad
v'inmutada | | N o |
B oﬂcial que tomé posesién o se mcauté de alguna

- propledad del conﬂnado sera enteramente responsable de

-_-Jreestableoer fa misma a dlcho confinado . mediante la

5 -entrega del objeto inuutado o reponer eoonémicamente el

‘ ~mismo

. .Cuando Ios confinados egresa*dosde las instttuclones no se; ﬁeven

'sus perlenenc:as personales 'se prooederé conforme oon io
,3|gu|ente | |

| ‘Cuando el confinado haya sido’ ubteado en cualesquiera de

los programas de comunidad 1a |nstituc|6n establaceré

B comumcacién non funclonanos del programa para que
V'onenten al conﬁnado, de nodo que haga los arreglos ,
pertinentes para que -pu.eda regresar ,a recoger sus |

> -propledades:

“Cuando el conTnado 56 iT“g“*a h—ﬁbre-wmnmdad

funcionarios de |a institucibn  se comunlcarén
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vt'elefén'immente con él f'para bfie_nt_arle' sobre oémolimdl'é o

recoger sus pertenenccas

Fak »»Cuando no se logre Ia oomunicamén antes indlcada se le

escribira al oonﬂnado una carta dmglda asu ultlma dlreccién

e oo_noc‘lda. segun se desprenda gde, su -'expediente. 'En dicha

| jcorr’mnidaciéﬁ se le oﬁentéré sobre 'Ios.ptooedimientos. que
: "debe reahzar para reooger sus pertenencias L
En Ias comuninaciones seﬂaladas en lo's' apartados»
' antenores se Ie mdncaré al conﬁnado la cantidad y Ia,
descnpclén de Ias pertenenclas que permaneoen en la
lnstltuclén Se le informaré que dlspone de tremta (30) dias‘-

apr mcoger sus propledades y de no hacerlo dentm del

‘tlempo concedidu, se entenderé que no. lnteresa hacerlo por.. e

lo qua la Agencia podré disponer de dlchas propiedades

. En los casos en que la mstltudén tuvnese que dlsponer de

'Ias propledades se prooederé dela snguiente manera

‘a.  la disposmién de propledad incautada se reahzaré x
kconforme con el Artlcu!o 7 del Reglamento de -
- Registros | |

b. En caso de monedasj extranjeras la institucion

~coordinaré con el Departamento de Hacienda para

~determinar I forma de dispornier de las mismas: -
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c. De ser cigar'rilloé el 'supéﬁhtend;ﬁté'»'de la insﬁiudbn :
| ‘ Ios donaré a Ia Comlsaria Para ello prepararé una
' "oerlﬁcacién de donacién y mantendré copia de Iaf |
- misma. | |
d En caso de otras propledades, funcionanos de la.- )
: 'mstltucién levantarén un acta para dlsponer de Ias
 mismas. En dlcha acta se expondré una descnpcuén ;
de las gestiones \h_echas para _ dgvolver las -
| pertenéndas a llds‘oeriﬁﬂados;y se incluird evideh_dé »
:  de dichas gestiones | P
"'ARTiCULO XV - MEDIDAS DISCIPLINARIAS
' Todo empleado que ‘no cumpla scon las normas aqui establecldas podré ser
| ;sometldo a la lmposiclén de medidas dlsclpllnarias |

uLoxw-DEROGAC'ON

: ‘Este Rpglamento deroga ol Reg!amento Num 6529 aprobado el 3 de octubre
de 2602 y sustituye eualquier norma 0 reglamento en conflicto- con lo daspuesto'
""enelpresente '
_ARTICULO XVii - SEPARABILIDAD .

Si cualquier parte de este Reglamento se declarase mvéhda ilegal o nula, ello" -

o afectaré ol resto delmismo.
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= ';ARTICULO XVl - VIGENCIA

"Este Reglamento una vez promulgado por el Adrnimstrador 0 Secretario del
- Departamento de Correcclon y Rehabilitacién comenzaré a regir a los tremta
(30) dias Iuego de haber sido radicado en el Departamento de Estado y de haber
oumplido con Ias formalldades de la Ley Num 170 de 12 de agosto de 1988

o segun enmendada conoclda como "Ley de Proced|m|ento Admlmstratwo

'»Umforme

Aprobédo en San Juar, Pue , hoy 30 de diciembre de 2004.

iguel A. Pereira Céstillo
Secretario :
Departamento de Correccion y Rehabllitacuon :
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. ESTADOLIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
© " ADMINISTRACION DE CORRECCION
7 SANJUAN, PUERTORICO

* RECIBO DE PROPIEDAD ENTREGADA AL CONFINADO
" 0 SUMARIADO AL INGRESO A LA INSTITUCION

* NOMBRE DEL CLIENTE___ - EDAD

FECHADEINGRESO______ _ NATURAL DE
 ARTICULOS B | |
| ____Manual del confinado | ___ Fundas

B __Camisas o o - ——_Papel Sanitario
___ Pantalones .~ ___Mattress con Cover

" Pesta Dental ~ __Amohada
____Cepilo Dental | . __Veso |
__Jabénde Bafio : __Cudlﬂfﬂ
__ Toallas  __Otos

Recibl del Oficial Coreccional, __ — los
articulos antes mencionados, propiedad de la Administracién de Correccion.
‘Me responsabilizo. @ no vender, negociar, alterar, mutilar ni destruir esta
propledad. He sido orientado que de suceder alguna de las accciones antes
mencionadas se podrad tomar accion disciplinaria y/o judicial, lo que la
Administracion de Correccion entienda en dicho caso.

FIRMA DEL OFICIAL ENTREGA PROPIEDAD PLACA

TESTIGO
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